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Liste de vérifications sécuritaires pour les bureaux administratifs
Ce qu’il faut vérifier :

Veérifiez tous les espaces du lieu de travail en tenant compte des points suivants. Certains
items peuvent ne pas s’appliquer. Indiquez avec un crochet les items qui sont conformes.
Utilisez un X pour les items qui ne sont pas conformes ou qui nécessitent une évaluation plus
approfondie.

L v-a-t-il de I'espace suffisant entre les bureaux et dans les couloirs?

Est-ce que les couloirs sont libres d’obstacles et non-utilisés comme entrepbts?
Est-ce que les dessus des armoires sont libres de matériel entreposé?

Y-a-t-il des espaces, armoires ou tablettes fournies pour I'entreposage?

Est-ce que les armoires et tablettes sont fixées afin de les empécher de basculer?

Est-ce que les articles lourds sont entreposés sur les tablettes du bas ou dans les tiroirs du
bas?

Est-ce que des échelles a plate-forme sont fournies pour atteindre les articles entreposés en
hauteur?

Est-ce que les déchets sont ramassés régulierement de fagon a en empécher
'accumulation dans les entrées et sorties?

Est-ce que I'alimentation électrique est adéquate? C’est-adire, pas de cordes de rallonges
utilisées de fagon permanente, et I'utilisation de barres d’alimentation munies de fusibles.

Est-ce que toutes les sorties sont visibles, bien éclairées et libres d’obstacles?

Est-ce que les escaliers et autres endroits élevés sont protégées par des mains courantes
ou garde-corps?

Y-a-t-il un plan d’urgence pour répondre a des situations telles que : feu, évacuations et
blessures?

Est-ce que les employés sont formés a propos des types d’alarmes, des sorties de secours
et des points de rencontres?

Est-ce que des extincteurs a feu sont fournis, entretenus et facilement accessibles?
O Estce gue les employés ont été formés sur leur utilisation?

Est-ce que les trottoirs et stationnements ont des surfaces libres de fissures ou de bosses,
propres et bien éclairées?

Est-ce que les ascenseurs et escaliers roulants sont inspectés régulierement?

Est-ce que les postes de travail sont bien congus et conformes aux normes ergonomiques?
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Si de I'argent comptant ou des chéques y sont traités, y-a-t-il des serrures a benne sur les
portes extérieures?



